
УТВЕРЖДЕНО 
 

Приказ начальника  
Минской дистанции  
гражданских сооружений  
 

от 23.04.2024 №149П 

ПЕРЕЧЕНЬ  
административных процедур, осуществляемых  
в Минской дистанции гражданских сооружений по заявлениям граждан 
 

№ 

п/п 

Наименование админи-

стративной процедуры 

Документы и (или) сведения,  

представляемые гражданином для  

осуществления административной  

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

Максимальный срок 

осуществления админи-

стративной процедуры 

Срок действия 

справки, другого 

документа  

(решения), выда-

ваемых (принима-

емого) при осу-

ществлении адми-

нистративной 

процедуры 

Лицо, ответственное за 

выдачу справки, другого 

документа, рабочий те-

лефон, номер кабинета 

1 2 3 4 5 6 7 

 1. ЖИЛИЩНЫЕ  

ПРАВООТНОШЕНИЯ 

 

 
 

   

1. 1.1.5 Принятие о принятии 

на учет (восстановлении на 

учете) граждан, нуждаю-

щихся в улучшении жи-

лищных условий, о внесе-

нии изменений в состав 

семьи, с которым гражда-

нин состоит на учете нуж-

дающихся в улучшении 

жилищных условий, о 

включении в отдельные 

списки учета нуждающих-

ся в улучшении жилищных 

условий, о разделении 

(объединении) очереди, о 

переоформлении очереди с 

гражданина на совершен-

нолетнего члена его семьи 

заявление 

 

паспорта или иные документы, удостоверяющие 

личность всех совершеннолетних граждан, сви-

детельства о рождении несовершеннолетних 

детей, принимаемых на учет нуждающихся в 

улучшении жилищных условий и (или) состояв-

ших (состоящих) на таком учете, - при принятии 

на учет (восстановлении на учете) граждан, 

нуждающихся в улучшении жилищных условий, 

внесении изменений в состав семьи (в случае 

увеличения состава семьи), с которым гражда-

нин состоит на учете нуждающихся в улучшении 

жилищных условий, включении в отдельные 

списки учета нуждающихся в улучшении жи-

лищных условий, разделении (объединении) 

очереди, переоформлении очереди с гражданина 

на совершеннолетнего члена его семьи 

 

паспорта или иные документы, удостоверяющие 

бесплатно 1 месяц со дня подачи 

заявления  

бессрочно  Кудрявенкова Марина 

Вячеславовна – 

юрисконсульт,  

Ананьева Елена Вален-

тиновна – ведущий-

юрисконсульт, тел.225-

37-29, 225-17-11, каб.18 
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личность всех совершеннолетних граждан, 

остающихся состоять на учете нуждающихся в 

улучшении жилищных условий после уменьше-

ния состава семьи, - при внесении изменений в 

состав семьи, с которым гражданин состоит на 

учете нуждающихся в улучшении жилищных 

условий (в случае уменьшения состава семьи) 

документы, подтверждающие право на внеоче-

редное или первоочередное предоставление жи-

лого помещения, - в случае наличия такого пра-

ва 

сведения о доходе и имуществе каждого члена 

семьи - при принятии на учет нуждающихся в 

улучшении жилищных условий (восстановлении 

на учете) граждан, имеющих право на получе-

ние жилого помещения социального пользова-

ния в зависимости от их дохода и имущества 

заключение врачебно-консультационной комис-

сии о наличии у гражданина заболеваний, ука-

занных в перечне, определяемом Министер-

ством здравоохранения, при наличии которых 

признается невозможным его совместное про-

живание с другими гражданами в одной комнате 

или однокомнатной квартире, - при принятии 

граждан на учет нуждающихся в улучшении 

жилищных условий по основанию, предусмот-

ренному подпунктом 1.7 пункта 1 статьи 36 Жи-

лищного кодекса Республики Беларусь 

согласие совершеннолетнего члена семьи, на 

которого производится переоформление очереди 

2. 1.1.7.  Принятие решения о 

снятии граждан с учета 

нуждающихся в улучше-

нии жилищных условий 

 

заявление, подписанное гражданином и совер-

шеннолетними членами его семьи, совместно 

состоящими на учете нуждающихся в улучше-

нии жилищных условий  

 

паспорта или иные документы, удостоверяющие 

личность всех совершеннолетних граждан 

 

 

бесплатно 15 дней со дня подачи 

заявления  

бессрочно  Кудрявенкова Марина 

Вячеславовна – 

юрисконсульт,  

Ананьева Елена Вален-

тиновна – ведущий-

юрисконсульт, тел.225-

37-29, 225-17-11, каб.18 
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3. 1.1.8. Принятие решения о 

постановке на учет граж-

дан, желающих получить 

жилое помещение в обще-

житии  

 

заявление; 

 

паспорта или иные документы, удостоверяющие 

личность всех совершеннолетних граждан, сви-

детельства о рождении несовершеннолетних 

детей (для иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым предоставлен статус бе-

женца в Республике Беларусь, - при наличии 

такого свидетельства), принимаемых на учет 

граждан, желающих получить жилое помещение 

в общежитии; 

 

документы, подтверждающие право на внеоче-

редное или первоочередное получение жилого 

помещения в общежитии, - в случае наличия 

такого права 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

бесплатно 1 месяц со дня подачи 

заявления  

бессрочно  Кудрявенкова Марина 

Вячеславовна – 

юрисконсульт,  

Ананьева Елена Вален-

тиновна – ведущий-

юрисконсульт, тел.225-

37-29, 225-17-11, каб.18 
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4. 

 

1.1.13. Принятие решения 

об изменении договора 

найма жилого помещения 

государственного  

жилищного фонда:  

 бесплатно 

 

15 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов и 

(или) сведений от дру-

гих государственных 

органов, иных органи-

заций – 1 месяц 

 

6 месяцев 

 

Кудрявенкова Марина 

Вячеславовна – 

юрисконсульт,  

Ананьева Елена Вален-

тиновна – ведущий-

юрисконсульт, тел.225-

37-29, 225-17-11, каб.18 
— по требованию нанима-

телей, объединяющихся в 

одну семью  

 

заявления нанимателей, объединяющихся в одну 

семью 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

письменное согласие совершеннолетних членов 

семьи, совместно проживающих с нанимателя-

ми, объединяющимися в одну семью 

документы, подтверждающие степень родства 

(свидетельство о заключении брака, свидетель-

ство о рождении) 

документ, подтверждающий изменение фами-

лии или иных данных гражданина, в случае их 

изменения 

— вследствие признания 

нанимателем другого чле-

на семьи 

заявление совершеннолетнего члена семьи 

нанимателя 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

письменное согласие нанимателя либо свиде-

тельство о его смерти или копия решения суда о 

признании нанимателя утратившим право вла-

дения и пользования жилым помещением, а 

также письменное согласие совершеннолетних 

членов семьи нанимателя, проживающих сов-

местно с ним 

документ, подтверждающий изменение фами-

лии или иных данных гражданина, - в случае их 

изменения 
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 — по требованию члена 

семьи нанимателя 

заявление совершеннолетнего члена семьи 

нанимателя 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

письменное согласие проживающих совместно с 

ним других совершеннолетних членов семьи 

нанимателя 

документ, подтверждающий приходящуюся на 

его долю общую площадь жилого помещения, 

либо соглашение о порядке пользования жилым 

помещением 

документ, подтверждающий изменение фами-

лии или иных данных граждан, - в случае их 

изменения 

 

 

5. 1.3.1.Выдача справки о 

состоянии на учете нуж-

дающихся в улучшении 

жилищных условий 

 

паспорт  или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно в день обращения 6 месяцев Кудрявенкова Марина 

Вячеславовна – 

юрисконсульт,  

Ананьева Елена Вален-

тиновна – ведущий-

юрисконсульт, тел.225-

37-29, 225-17-11, каб.18 

 

6. 1.3.7. Выдача справки о 

начисленной жилищной 

квоте  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 10 дней со дня обраще-

ния 

бессрочно Кудрявенкова Марина 

Вячеславовна – 

юрисконсульт,  

Ананьева Елена Вален-

тиновна – ведущий-

юрисконсульт, тел.225-

37-29, 225-17-11, каб.18 

 

 2. ТРУД И СОЦИАЛЬ-

НАЯ ЗАЩИТА 
 

    

7. 2.1.Выдача выписки (ко-

пии) из трудовой книжки 

 

— бесплатно 5 дней со дня обраще-

ния  

бессрочно  Музыка Ольга Викто-

ровна – специалист по 

кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

 Ларина Анастасия Вла-

димировна - специалист 

по кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

8. 2.2. Выдача справки о ме- — бесплатно 5 дней со дня обраще- бессрочно  Музыка Ольга Викто-
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сте работы, службы и за-

нимаемой должности 

 

ния  ровна – специалист по 

кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

 Ларина Анастасия Вла-

димировна - специалист 

по кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

9. 2.3.Выдача справки о пе-

риоде работы, службы 

 

— бесплатно 5 дней со дня обраще-

ния  

бессрочно  Музыка Ольга Викто-

ровна – специалист по 

кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

 Ларина Анастасия Вла-

димировна - специалист 

по кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

10. 2.4.Выдача справки о раз-

мере заработной платы 

(денежного довольствия, 

ежемесячного денежного 

содержания)  

— бесплатно 5 дней со дня обраще-

ния  

бессрочно  Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 

11. 2.5.Назначение пособия по 

беременности и родам 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность; 

листок нетрудоспособности 

справка о размере заработной платы – в случае, 

если период, за который определяется средне-

дневный заработок для назначения пособия, 

состоит из периодов работы у разных нанимате-

лей 

бесплатно 10 дней со дня обраще-

ния, а в случае запроса 

либо представления 

документов и (или) 

сведений от других гос-

ударственных органов, 

иных организаций и 

(или) получения допол-

нительной информа-

ции, необходимой для 

назначения пособия, - 1 

месяц  

на срок, указан-

ный в листке не-

трудоспособности  

Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 

12. 2.6.Назначение пособия в 

связи с рождением ребенка   

заявление; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

справка о рождении ребенка (за исключением 

лиц, усыновивших (удочеривших) ребенка в 

возрасте до 6 месяцев, назначенных опекунами 

ребенка в возрасте до 6 месяцев) - в случае, если 

ребенок родился в Республике Беларусь и реги-

бесплатно 10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов и 

(или) сведений от дру-

гих государственных 

органов, иных органи-

заций – 1 месяц 

единовременно  Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 
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страция его рождения произведена органом, 

регистрирующим акты гражданского состояния, 

Республики Беларусь 

свидетельство о рождении ребенка, документы и 

(или) сведения, подтверждающие фактическое 

проживание ребенка в Республике Беларусь, 

документы и (или) сведения, подтверждающие 

фактическое проживание родителя, усыновителя 

(удочерителя), опекуна ребенка в Республике 

Беларусь не менее 6 месяцев в общей сложности 

в пределах 12 календарных месяцев, предше-

ствующих месяцу рождения ребенка, зареги-

стрированного по месту жительства в Республи-

ке Беларусь (свидетельство о рождении ребенка 

- для лиц, работающих в дипломатических 

представительствах и консульских учреждениях 

Республики Беларусь, свидетельство о рождении 

ребенка (при наличии такого свидетельства) и 

документы и (или) сведения, подтверждающие 

фактическое проживание ребенка в Республике 

Беларусь, - для иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым предоставлены статус 

беженца или убежище в Республике Беларусь), - 

в случае, если ребенок родился за пределами 

Республики Беларусь и (или) регистрация его 

рождения произведена компетентными органа-

ми иностранного государства 

свидетельства о рождении, смерти детей, в том 

числе старше 18 лет (представляются на всех 

детей) (для иностранных граждан и лиц без 

гражданства, которым предоставлены статус 

беженца или убежище в Республике Беларусь, - 

при наличии таких свидетельств) 

выписка из решения суда об усыновлении (удо-

черении) - для семей, усыновивших (удочерив-

ших) детей (представляется на усыновленного 

(удочеренного) ребенка (усыновленных (удоче-

ренных) детей), в отношении которого (кото-

рых) заявитель обращается за назначением по-

собия в связи с рождением ребенка) 

копия решения местного исполнительного и 

распорядительного органа об установлении опе-

ки (попечительства) - для лиц, назначенных 
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опекунами (попечителями) ребенка (представля-

ется на всех подопечных детей) 

свидетельство о заключении брака - в случае, 

если заявитель состоит в браке 

копия решения суда о расторжении брака либо 

свидетельство о расторжении брака или иной 

документ, подтверждающий категорию непол-

ной семьи, - для неполных семей 

выписки (копии) из трудовых  книжек родите-

лей (усыновителей (удочерителей), опекунов) 

или иные документы, подтверждающие их заня-

тость, - в случае необходимости определения 

места назначения пособия 

документы и (или) сведения о выбытии ребенка 

из дома ребенка, приемной семьи, детского дома 

семейного типа, детского интернатного учре-

ждения, дома ребенка исправительной колонии - 

в случае, если ребенок находился в указанных 

учреждениях, приемной семье, детском доме 

семейного типа 

документы, подтверждающие неполучение ана-

логичного пособия на территории государства, с 

которым у Республики Беларусь заключены 

международные договоры о сотрудничестве в 

области социальной защиты, - для граждан Рес-

публики Беларусь, работающих или осуществ-

ляющих иные виды деятельности за пределами 

Республики Беларусь, а также иностранных 

граждан и лиц без гражданства, постоянно не 

проживающих на территории Республики Бела-

русь (не зарегистрированных по месту житель-

ства в Республике Беларусь. 

13. 2.8.Назначение пособия 

женщинам, ставшим на 

учет в государственных 

организациях здравоохра-

нения до 12-недельного 

срока беременности 

 

заявление; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность;  

заключение врачебно-консультационной комис-

сии; 

выписки (копии) из трудовых книжек заявителя 

и супруга заявителя или иные документы, под-

тверждающие их занятость, - в случае необхо-

димости определения места назначения пособия; 

копия решения суда о расторжении брака либо 

свидетельство о расторжении брака или иной 

бесплатно 10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов и 

(или) сведений от дру-

гих государственных 

органов, иных органи-

заций – 1 месяц  

единовременно  Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 
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документ, подтверждающий категорию непол-

ной семьи, - для неполных семей 

свидетельство о заключении брака – в случае, 

если заявитель состоит в браке 

14. 2.9.Назначение пособия по 

уходу за ребенком в воз-

расте до 3 лет 

 

заявление; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

свидетельства о рождении детей (при воспи-

тании в семье двоих и более несовершенно-

летних детей - не менее двух свидетельств о 

рождении) (для иностранных граждан и лиц 

без гражданства, которым предоставлены ста-

тус беженца или убежище в Республике Бела-

русь, - при наличии таких свидетельств) 

документы и (или) сведения, подтверждающие 

фактическое проживание ребенка в Республи-

ке Беларусь (за исключением лиц, работаю-

щих в дипломатических представительствах и 

консульских учреждениях Республики Бела-

русь), - в случае, если ребенок родился за пре-

делами Республики Беларусь и (или) реги-

страция его рождения произведена компе-

тентными органами иностранного государства 

выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших (удо-

черивших) детей (представляется по желанию 

заявителя) 

копия решения местного исполнительного и 

распорядительного органа об установлении 

опеки (попечительства) - для лиц, назначен-

ных опекунами (попечителями) ребенка 

удостоверение инвалида либо заключение ме-

дико-реабилитационной экспертной комиссии 

- для ребенка-инвалида в возрасте до 3 лет 

удостоверение пострадавшего от катастрофы 

на Чернобыльской АЭС, других радиацион-

ных аварий - для граждан, постоянно (пре-

имущественно) проживающих на территории, 

подвергшейся радиоактивному загрязнению, в 

зоне последующего отселения или в зоне с 

правом на отселение 

свидетельство о заключении брака - в случае, 

если заявитель состоит в браке 

бесплатно 10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов и 

(или) сведений от дру-

гих государственных 

органов, иных органи-

заций – 1 месяц 

по день достиже-

ния ребенком воз-

раста 3 лет  

Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 
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копия решения суда о расторжении брака либо 

свидетельство о расторжении брака или иной 

документ, подтверждающий категорию не-

полной семьи, - для неполных семей 

справка о периоде, за который выплачено по-

собие по беременности и родам 

справка о нахождении в отпуске по уходу за 

ребенком до достижения им возраста 3 лет 

или выписка (копия) из приказа о предостав-

лении отпуска по уходу за ребенком до дости-

жения им возраста 3 лет (отпуска по уходу за 

детьми) - для лиц, находящихся в таком от-

пуске 

выписки (копии) из трудовых книжек родите-

лей (усыновителей (удочерителей), опекунов) 

или иные документы, подтверждающие их 

занятость, - в случае необходимости опреде-

ления места назначения пособия 

справка о том, что гражданин является обу-

чающимся 

справка о выходе на работу, службу до исте-

чения отпуска по уходу за ребенком в возрасте 

до 3 лет и прекращении выплаты пособия ма-

тери (мачехе) в полной семье, родителю в не-

полной семье, усыновителю (удочерителю) 

ребенка - при оформлении отпуска по уходу за 

ребенком до достижения им возраста 3 лет 

(отпуска по уходу за детьми) или приостанов-

лении предпринимательской, нотариальной, 

адвокатской, ремесленной деятельности, дея-

тельности по оказанию услуг в сфере агро-

экотуризма в связи с уходом за ребенком в 

возрасте до 3 лет другим членом семьи или 

родственником ребенка 

справка о размере пособия на детей и периоде 

его выплаты (справка о неполучении пособия 

на детей) - в случае изменения места выплаты 

пособия 

документы и (или) сведения о выбытии ребен-

ка из дома ребенка, приемной семьи, детского 

дома семейного типа, детского интернатного 

учреждения, дома ребенка исправительной 

колонии - в случае, если ребенок находился в 
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указанных учреждениях, приемной семье, дет-

ском доме семейного типа 

документы, подтверждающие неполучение 

аналогичного пособия на территории государ-

ства, с которым у Республики Беларусь за-

ключены международные договоры о сотруд-

ничестве в области социальной защиты, - для 

граждан Республики Беларусь, работающих 

или осуществляющих иные виды деятельности 

за пределами Республики Беларусь, а также 

иностранных граждан и лиц без гражданства, 

постоянно не проживающих на территории 

Республики Беларусь (не зарегистрированных 

по месту жительства в Республике Беларусь) 
 

15. 2.9.-1 Назначение пособия 

семьям на детей в возрасте 

от 3 до 18 лет в период 

воспитания ребенка в воз-

расте до 3 лет 

 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

два свидетельства о рождении: одно на ребен-

ка в возрасте до 3 лет и одно на ребенка в воз-

расте от 3 до 18 лет (для иностранных граж-

дан и лиц без гражданства, которым предо-

ставлены статус беженца или убежище в Рес-

публике Беларусь, - при наличии таких свиде-

тельств) 

справка о том, что гражданин является обу-

чающимся, - представляется на одного ребен-

ка в возрасте от 3 до 18 лет, обучающегося в 

учреждении образования (в том числе до-

школьного) 

выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших (удо-

черивших) детей (представляется по желанию 

заявителя) 

копия решения местного исполнительного и 

распорядительного органа об установлении 

опеки (попечительства) - для лиц, назначен-

ных опекунами (попечителями) ребенка 

свидетельство о заключении брака - в случае, 

если заявитель состоит в браке 

копия решения суда о расторжении брака либо 

свидетельство о расторжении брака или иной 

документ, подтверждающий категорию не-

полной семьи, - для неполных семей 

бесплатно 10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов и 

(или) сведений от дру-

гих государственных 

органов, иных органи-

заций – 1 месяц  

на срок до даты 

наступления об-

стоятельств, вле-

кущих прекраще-

ние выплаты по-

собия 

Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 



 12 

выписки (копии) из трудовых книжек родите-

лей (усыновителей (удочерителей), опекунов 

(попечителей) или иные документы, подтвер-

ждающие их занятость, - в случае необходи-

мости определения места назначения пособия 

справка о размере пособия на детей и периоде 

его выплаты (справка о неполучении пособия 

на детей) - в случае изменения места выплаты 

пособия или назначения пособия по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 лет другому род-

ственнику или члену семьи ребенка (детей), 

находящимся в отпуске по уходу за ребенком 

до достижения им возраста 3 лет (отпуске по 

уходу за детьми) или приостановившим пред-

принимательскую, нотариальную, адвокат-

скую, ремесленную деятельность, деятель-

ность по оказанию услуг в сфере агроэкоту-

ризма в связи с уходом за ребенком в возрасте 

до 3 лет и не являющимся ребенку (детям) 

матерью (мачехой) или отцом (отчимом) в 

полной семье, родителем в неполной семье, 

усыновителем (удочерителем) 

документы и (или) сведения о выбытии ребен-

ка из учреждения образования с круглосуточ-

ным режимом пребывания, учреждения соци-

ального обслуживания, осуществляющего ста-

ционарное социальное обслуживание, детского 

интернатного учреждения, дома ребенка, при-

емной семьи, детского дома семейного типа, 

учреждения образования, в котором ребенку 

предоставлялось государственное обеспече-

ние, дома ребенка исправительной колонии, 

учреждения уголовно-исполнительной систе-

мы либо об освобождении его из-под стражи - 

в случае, если ребенок находился в указанных 

учреждениях, приемной семье, детском доме 

семейного типа, под стражей 
 

16. 2.12 Назначение пособия 

на детей старше 3 лет из 

отдельных категорий се-

мей    

заявление; 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

свидетельства о рождении несовершеннолет-

них детей (представляются на всех детей) (для 

иностранных граждан и лиц без гражданства, 

бесплатно 10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов и 

(или) сведений от дру-

гих государственных 

органов, иных органи-

по 30 июня или 31 

декабря календар-

ного года, в кото-

ром назначено 

пособие, либо по 

день достижения 

Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 
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которым предоставлены статус беженца или 

убежище в Республике Беларусь, - при нали-

чии таких свидетельств) 

выписка из решения суда об усыновлении 

(удочерении) - для семей, усыновивших (удо-

черивших) детей (представляется по желанию 

заявителя) 

копия решения местного исполнительного и 

распорядительного органа об установлении 

опеки (попечительства) - для лиц, назначен-

ных опекунами (попечителями) ребенка 

удостоверение инвалида либо заключение ме-

дико-реабилитационной экспертной комиссии 

об установлении инвалидности - для ребенка-

инвалида в возрасте до 18 лет 

удостоверение инвалида - для матери (маче-

хи), отца (отчима), усыновителя (удочерите-

ля), опекуна (попечителя), являющихся инва-

лидами 

справка о призыве на срочную военную служ-

бу - для семей военнослужащих, проходящих 

срочную военную службу 

справка о направлении на альтернативную 

службу - для семей граждан, проходящих аль-

тернативную службу 

свидетельство о заключении брака - в случае, 

если заявитель состоит в браке 

копия решения суда о расторжении брака либо 

свидетельство о расторжении брака или иной 

документ, подтверждающий категорию не-

полной семьи, - для неполных семей 

справка о том, что гражданин является обу-

чающимся (представляется на всех детей, на 

детей старше 14 лет представляется на дату 

определения права на пособие и на начало 

учебного года) 

выписки (копии) из трудовых книжек родите-

лей (усыновителей (удочерителей), опекунов 

(попечителей) или иные документы, подтвер-

ждающие их занятость 

сведения о полученных доходах за 6 месяцев в 

общей сложности в календарном году, пред-

шествующем году обращения, - для трудоспо-

заций – 1 месяц ребенком 16-, 18-

летнего возраста 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.166 
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собного отца (отчима) в полной семье, роди-

теля в неполной семье, усыновителя (удочери-

теля), опекуна (попечителя) 

справка о размере пособия на детей и периоде 

его выплаты (справка о неполучении пособия 

на детей) - в случае изменения места выплаты 

пособия 

документы и (или) сведения о выбытии ребен-

ка из учреждения образования с круглосуточ-

ным режимом пребывания, учреждения соци-

ального обслуживания, осуществляющего ста-

ционарное социальное обслуживание, детского 

интернатного учреждения, дома ребенка, при-

емной семьи, детского дома семейного типа, 

учреждения образования, в котором ребенку 

предоставлялось государственное обеспече-

ние, дома ребенка исправительной колонии, 

учреждения уголовно-исполнительной систе-

мы либо об освобождении его из-под стражи - 

в случае, если ребенок находился в указанных 

учреждениях, приемной семье, детском доме 

семейного типа, под стражей 
 

17. 2.13 Назначение пособия 

по временной нетрудоспо-

собности по уходу за боль-

ным ребенком в возрасте 

до 14 лет (ребенком-

инвалидом в возрасте до 

18 лет) 

 

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня обраще-

ния, а в случае запроса 

документов и (или) 

сведений от других гос-

ударственных органов, 

иных организаций и 

(или) получения допол-

нительной информа-

ции, необходимой для 

назначения пособия, - 1 

месяц   

на срок, указан-

ный в листке не-

трудоспособности 

Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 

18. 2.14 Назначение пособия 

по временной нетрудоспо-

собности по уходу за ре-

бенком в возрасте до 3 лет 

и ребенком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет в случае 

болезни матери либо дру-

гого лица, фактически 

осуществляющего уход за 

ребенком    

листок нетрудоспособности бесплатно 10 дней со дня обраще-

ния, а в случае запроса 

документов и (или) 

сведений от других гос-

ударственных органов, 

иных организаций и 

(или) получения допол-

нительной информа-

ции, необходимой для 

назначения пособия, - 1 

на срок, указан-

ный в листке не-

трудоспособности  

Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 
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месяц 

19. 2.16 Назначение пособия 

по временной нетрудоспо-

собности по уходу за ре-

бенком-инвалидом в воз-

расте до 18 лет в случае 

его санаторно-курортного 

лечения, медицинской ре-

абилитации 

 

листок нетрудоспособности  бесплатно 10 дней со дня обраще-

ния, а в случае запроса 

документов и (или) 

сведений от других гос-

ударственных органов, 

иных организаций и 

(или) получения допол-

нительной информа-

ции, необходимой для 

назначения пособия, - 1 

месяц    

на срок, указан-

ный в листке не-

трудоспособности  

Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.166 

20. 2.18 Выдача справки о 

размере пособия на детей 

и периоде его выплаты 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 5 дней со дня обраще-

ния  

бессрочно  Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 

21 2.18-1 Выдача справки о 

неполучении пособия на 

детей  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 
5 дней со дня обраще-

ния 

 

бессрочно Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 

22. 2.19 Выдача справки о 

выходе на работу, службу 

до истечения отпуска по 

уходу за ребенком в воз-

расте до 3 лет и прекраще-

ния выплаты пособия 

 

- бесплатно 3 рабочих дня бессрочно  Музыка Ольга Викто-

ровна – специалист по 

кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

 Ларина Анастасия Вла-

димировна - специалист 

по кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

23. 2.20 Выдача справки об 

удержании алиментов и их 

размере 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 5 дней со дня обраще-

ния 

бессрочно Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 
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бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.166 

24. 2.24 Выдача справки о 

необеспеченности ребенка 

в текущем году путевкой 

за счет средств государ-

ственного социального 

страхования в лагерь с 

круглосуточным пребыва-

нием  

- бесплатно 5 дней со дня обраще-

ния 

бессрочно  Шлеенкова Ирина Нико-

лаевна – архивариус, 

тел.225-91-38  

При отсутствии Шлеен-

ковой И.Н.: Музыка Оль-

га Викторовна – специа-

лист по кадрам, тел.225-

94-93, каб.11 

 Ларина Анастасия Вла-

димировна - специалист 

по кадрам, тел.225-94-93,  

25. 2.25 Выдача справки о 

нахождении в отпуске по 

уходу за ребенком до до-

стижения им возраста 3 

лет 

 

- бесплатно 3 рабочих дня бессрочно  Музыка Ольга Викто-

ровна – специалист по 

кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

 Ларина Анастасия Вла-

димировна - специалист 

по кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

26. 2.29 Выдача справки о 

периоде, за который вы-

плачено пособие по бере-

менности и родам 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 3 дня со дня обращения бессрочно  Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 

27. 2.35 Выплата пособия на 

погребение  

 

заявление лица, взявшего на себя организацию 

погребения умершего (погибшего); 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность заявителя 

справка о смерти - в случае, если смерть за-

регистрирована в Республике Беларусь 

свидетельство о смерти - в случае, если 

смерть зарегистрирована за пределами Рес-

публики Беларусь 

свидетельство о рождении (при его наличии) - 

в случае смерти ребенка (детей) 

справка о том, что умерший в возрасте от 18 

до 23 лет на день смерти являлся обучаю-

щимся, - в случае смерти лица в возрасте от 

бесплатно 1 рабочий день со дня 

подачи заявления, а в 

случае запроса доку-

ментов и (или) сведе-

ний от других государ-

ственных органов, 

иных организаций – 1 

месяц  

единовременно Шустович Светлана 

Александровна – началь-

ник отдела бухгалтерско-

го учета, тел.225-34-41, 

каб.25 

При отсутствии Шусто-

вич С.А..: Гриневич Але-

сей Сергеевич.- замести-

тель начальника бухгал-

терского учета 

, тел.225-57-89, каб.19  
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18 до 23 лет 

трудовая книжка и (или) другие документы о 

стаже работы умершего (при их наличии) - в 

случае смерти лица, на которое по данным 

индивидуального (персонифицирующего) 

учета государственное социальное страхова-

ние распространялось менее 10 лет 
 

28. 2.44 Выдача справки о 

невыделении путевки на 

детей на санаторно-

курортное лечение и оздо-

ровление в текущем году  

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 5 дней со дня обраще-

ния 

бессрочно Шлеенкова Ирина Нико-

лаевна – архивариус 

тел.225-38-86, каб.11 

При отсутствии Шлеен-

ковой И.Н..: Музыка 

Ольга Викторовна – спе-

циалист по кадрам, 

тел.225-94-93, каб.11 

 Ларина Анастасия Вла-

димировна - специалист 

по кадрам, тел.225-94-93, 

каб.11 

 3. ГАЗО-, ЭЛЕКТРО-, 

ТЕПЛО- И ВОДО-

СНАБЖЕНИЕ. СВЯЗЬ 

     

29. 10.9. Выдача технических 

условий на подключение к 

тепловым сетям энерго-

снабжающей организации 

одноквартирного, блоки-

рованного жилого дома, 

находящегося в эксплуата-

ции 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 10 дней со дня подачи 

заявления 

2 года Миронович Евгений 

Юрьевич – ведущий ин-

женер-энергетик тел. 

225-53-77, кааб.32 

При отсутствии Мироно-

вича Е.Ю. : Дроздович 

Александр Витальевич - 

инженер тел. 225-53-77, 

кааб.32 

30. 10.11. Выдача технических 

условий на установку 

средства расчетного учета 

и (или) системы автомати-

ческого регулирования 

тепловой энергии 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 10 дней со дня подачи 

заявления 

2 года Миронович Евгений 

Юрьевич – ведущий ин-

женер-энергетик тел. 

225-53-77, кааб.32 

При отсутствии Мироно-

вича Е.Ю. : Дроздович 

Александр Витальевич - 

инженер тел. 225-53-77, 

кааб.32 

31. 10.12. Выдача технических 

условий на присоединение 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

бесплатно 7 дней со дня подачи 

заявления 

2 года Гуркова Марина Ива-

новна – заместитель 
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к системам водоснабжения 

и (или) водоотведения од-

ноквартирного, блокиро-

ванного жилого дома, 

находящегося в эксплуата-

ции 

личность начальника производ-

ственно-технического 

отдела тел. 225-57-75, 

каб.33 

При отсутствии Гурковой 

М.И.: Ванюк Михаил 

Михайлович - инженер 

производственно-

технического отдела тел. 

225-16-16, каб.8 

32. 10.13. Оформление акта-

разрешения о пуске в экс-

плуатацию присоединения 

к системам водоснабжения 

и (или) водоотведения од-

ноквартирного, блокиро-

ванного жилого дома, 

находящегося в эксплуата-

ции, по результатам при-

емки выполненных работ 

 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

исполнительно-техническая документация 

бесплатно 10 дней со дня подачи 

заявления 

бессрочно Гуркова Марина Ива-

новна – заместитель 

начальника производ-

ственно-технического 

отдела тел. 225-57-75, 

каб.33 

При отсутствии Гурковой 

М.И.: Ванюк Михаил 

Михайлович - инженер 

производственно-

технического отдела тел. 

225-16-16, каб.8 

4. ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ  

ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ.  

ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ  

ИЗ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

33. 18.7 Выдача справки о 

наличии или об отсутствии 

исполнительных листов и 

(или) иных  требований о 

взыскании с лица задол-

женности по налогам, дру-

гим долгам и обязатель-

ствам перед Республикой 

Беларусь, ее юридически-

ми и физическими лицами 

для решения вопроса о 

выходе из гражданства РБ 

заявление; 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность, либо их копии 

бесплатно 5 рабочих дней со дня 

подачи заявления, а 

при необходимости 

проведения специаль-

ной (в том числе нало-

говой) проверки, запро-

са документов и (или) 

сведений от других гос-

ударственных органов, 

иных организаций – 1 

месяц  

6 месяцев Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56, 

каб.16 

34. 18.13 Выдача справки о 

доходах, исчисленных и 

удержанных сум-мах по-

доходного налога с физи-

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность  

бесплатно 3 дня бессрочно  Королькевич Алла Вик-

торовна – бухгалтер,  

тел.225-61-56, каб.16 

При отсутствии Король-
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ческих лиц  

 

кевич А.В.: Гончарова 

Екатерина Николаевна – 

бухгалтер, тел.225-61-56 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

№ п/п 
Наименование администра-

тивной процедуры 

Документы и (или) сведения,  

представляемые гражданином для  

осуществления административной  

процедуры 

Размер платы, взи-

маемой при осу-

ществлении админи-

стративной процеду-

ры 

Максимальный срок 

осуществления админи-

стративной процедуры 

Срок действия 

справки, другого 

документа  

(решения), выдавае-

мых (принимаемого) 

при осуществлении 

административной 

процедуры 

Лицо, ответственное за 

выдачу справки, другого 

документа, рабочий теле-

фон, номер кабинета 

1 2 3 4 5 6 7 

  

СУ-9 

    

 1. ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ    

 1.1. Принятие решения:      

1. 1.1.29 о предоставлении 

безналичных жилищных 

субсидий 

 

Заявление 

 паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

свидетельство о рождении ребенка - для лиц, 

имеющих детей в возрасте до 18 лет (для ино-

странных граждан и лиц без гражданства, полу-

бесплатно 10 рабочих дней со дня 

подачи заявления, а в 

случае запроса докумен-

тов и (или) сведений от 

других государственных 

органов, иных организа-

6 месяцев Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 
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чивших разрешение на постоянное проживание в 

Республике Беларусь и  вид на жительство в Рес-

публике Беларусь, биометрический вид на жи-

тельство в Республике Беларусь иностранного 

гражданина, биометрический вид на жительство в 

Республике Беларусь лица без гражданства (далее, 

если не указано иное, - вид на жительство), - при 

его наличии) 

свидетельство о заключении брака - для лиц, со-

стоящих в браке (для иностранных граждан и лиц 

без гражданства, получивших разрешение на 

постоянное проживание в Республике Беларусь и 

вид на жительство, - при его наличии) 

копия решения суда о расторжении брака или 

свидетельство о расторжении брака - для лиц, 

расторгнувших брак 

трудовая книжка (при ее наличии) – для нерабо-

тающих граждан старше 18 лет, неработающих 

членов семьи старше 18 лет 

свидетельство на осуществление нотариальной 

деятельности - для нотариусов, осуществляющих 

нотариальную деятельность в нотариальном бюро, 

нотариальной конторе 

специальное разрешение (лицензия) на осуществ-

ление адвокатской деятельности - для адвокатов 

 

пенсионное удостоверение – для пенсионеров  

 

удостоверение инвалида – для инвалидов 

 

сведения о полученных доходах каждого члена 

семьи за последние 6 месяцев, предшествующих 

месяцу обращения 

ций – 15 рабочих дней со 

дня подачи заявления 

 

в случае проведения 

проверки представленных 

документов и (или) све-

дений – 20 рабочих дней 

со дня подачи заявления 

2. 1.1.30 о прекращении (воз-

обновлении) предоставления 

безналичных жилищных 

субсидий 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 15 рабочих дней со дня 

подачи заявления 

прекращение предо-

ставления безналич-

ных жилищных 

субсидий – бессроч-

но 

возобновление 

предоставления 

безналичных жи-

лищных субсидий – 

в пределах срока 

Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 
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предоставления 

безналичных жи-

лищных субсидий в 

соответствии с ранее 

принятыми решени-

ями об их предо-

ставлении 

3. 1.2 Перерасчет платы за 

некоторые виды коммуналь-

ных услуг, возмещение рас-

ходов организаций, осу-

ществляющих эксплуатацию 

жилищного фонда и (или) 

предоставляющих жилищно-

коммунальные услуги, на 

электроэнергию, потребляе-

мую на работу лифта 

заявление 

справка для перерасчета платы за некоторые 

виды коммунальных услуг, возмещение расхо-

дов организаций, осуществляющих эксплуата-

цию жилищного фонда и (или) предоставляю-

щих жилищно-коммунальные услуги, на элек-

троэнергию, потребляемую на работу лифта, 

либо иные документы, подтверждающие отсут-

ствие гражданина по основному месту житель-

ства 

 

 
 

бесплатно 1 месяц 

 со дня подачи заявления 

- Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 

 

 1.2. Выдача справки:      

4. 1.3.2. о занимаемом в дан-

ном населенном пункте жи-

лом помещении, месте жи-

тельства и составе семьи  

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность;  

технический паспорт или документ, подтвержда-

ющий право собственности на жилое помещение, - 

в случае проживания гражданина в одноквартир-

ном блокированном жилом доме 

бесплатно в день обращения  6 месяцев  Вашкевич Надежда Серге-

евна - паспортист, тел.225-

29-22 

 

5. 1.3.5 о последнем месте 

жительства наследодателя и 

о составе его семьи на день 

смерти 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность наследника 

бесплатно в день обращения  бессрочно  Вашкевич Надежда Серге-

евна - паспортист, тел.225-

29-22 

 

6. 1.3.6для перерасчета платы 

за некоторые виды комму-

нальных услуг, возмещение 

расходов организаций, осу-

ществляющих эксплуатацию 

жилищного фонда и (или) 

предоставляющих жилищно-

коммунальные услуги, на 

электроэнергию, потребляе-

мую на работу лифта  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно в день обращения  1 месяц Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 
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7. 1.3.8 о расчетах (задолжен-

ности) по плате за жилищно-

коммунальные услуги и 

плате за пользование жилым 

помещением  

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

бесплатно 3 рабочих дня со дня 

обращения  

бессрочно Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 

 

8. 1.8 Регистрация договора 

найма (аренды) жилого по-

мещения частного жилищно-

го фонда и дополнительных 

соглашений к нему 

заявление, подписанное собственником жилого 

помещения частного жилищного фонда и участ-

никами общей долевой собственности на жилое 

помещение 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность собственника жилого помещения 

частного жилищного фонда и нанимателя жило-

го помещения частного жилищного фонда (для 

иностранных граждан и лиц без гражданства, 

которым предоставлена дополнительная защита 

в Республике Беларусь, в случае отсутствия у 

них документа для выезда за границу и ино-

странных граждан и лиц без гражданства, кото-

рые ходатайствуют о предоставлении статуса 

беженца, дополнительной защиты или убежища 

в Республике Беларусь, - свидетельство о предо-

ставлении дополнительной защиты в Республи-

ке Беларусь или свидетельство о регистрации 

ходатайства о предоставлении статуса беженца, 

дополнительной защиты или убежища в Рес-

публике Беларусь соответственно) 

три экземпляра договора найма (аренды) или 

дополнительного соглашения к нему 

технический паспорт и документ, подтвержда-

ющий право собственности на жилое помеще-

ние 

письменное согласие всех собственников жило-

го помещения - в случае, если сдается жилое 

помещение, находящееся в общей собственно-

сти 
 

бесплатно 2 дня со дня подачи заяв-

ления, а в случае запроса 

документов и (или) све-

дений от других государ-

ственных органов, иных 

организаций – 10 дней  

бессрочно Вашкевич Надежда Серге-

евна - паспортист, тел.225-

29-22 

 

9. 1.11 Оформление (регистра-

ция при первичном обраще-

нии) льгот гражданам по 

плате за жилищнокомму-

нальные услуги и плате за 

пользование жилым поме-

щением  

заявление; 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность; 

 

документ, подтверждающий право на льготы 

бесплатно 3 рабочих дня со дня 

подачи заявления, а в 

случае запроса докумен-

тов и (или) сведений от 

других государственных 

органов, иных организа-

ций – 1 месяц 

на срок действия 

документа, подтвер-

ждающего право на 

льготы 

Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 
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10.  1.11-1 Оформление осво-

бождения граждан от платы 

за техническое обслужива-

ние лифта, возмещения рас-

ходов организаций, осу-

ществляющих эксплуатацию 

жилищного фонда и (или) 

предоставляющих жилищно-

коммунальные услуги, на 

электроэнергию, потребляе-

мую на работу лифта, по 

состоянию здоровья  

 

 

заявление; 

 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность 

заключение врачебно-консультационной комис-

сии государственной организации здравоохране-

ния о наличии заболеваний, при которых граж-

дане не могут пользоваться лифтом 
 

бесплатно 3 рабочих дня со дня 

подачи заявления 

бессрочно Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 

 

11. 1.12 Списание пени гражда-

нам, имеющим просрочен-

ную задолженность по плате 

за жилищно-коммунальные 

услуги и плате за пользова-

ние жилым помещением 

 

 

заявление  бесплатно 45 дней со дня подачи 

заявления 

- Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 

 

 2. ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

 2.1. Выдача паспорта 

гражданину Республики 

Беларусь, проживающему 

в Республике Беларусь: 

     

12. 11.1.1 достигшему 14-

летнего возраста 

 

заявление 

 

свидетельство (документ) о рождении заявителя 

 

документ для выезда за границу (при его наличии) 

- при приобретении гражданства Республики Бе-

ларусь 

 

 вид на жительство (при его наличии) - при при-

обретении гражданства Республики Беларусь 

 

4 цветные фотографии заявителя, соответствую-

щие его возрасту, размером 40 x 50 мм (одним 

листом) 

 

бесплатно - для 

граждан Республики 

Беларусь, находя-

щихся на полном 

государственном 

обеспечении 

 

1 базовая величина - 

для иных граждан 

Республики Бела-

русь 

 

1 базовая величина - 

дополнительно за 

выдачу  паспорта в 

7 дней со дня подачи 

заявления - для несовер-

шеннолетних из состава 

общих и специальных 

организованных групп 

детей, выезжающих на 

оздоровление за рубеж, а 

также несовершеннолет-

них, направляемых за 

пределы республики для 

получения медицинской 

помощи 

 

1 месяц со дня подачи 

заявления - для иных 

10 лет - для граждан 

Республики Бела-

русь, не достигших 

64-летнего возраста 

 

до достижения 100-, 

125-летнего возраста 

- для граждан Рес-

публики Беларусь, 

достигших соответ-

ственно 64-, 99-

летнего возраста 

Вашкевич Надежда Серге-

евна – паспортист, тел.225-

29-22 
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документы, необходимые для регистрации по 

месту жительства, указанные в пункте 13.1 насто-

ящего перечня (для граждан, постоянно прожива-

ющих в Республике Беларусь, не имеющих реги-

страции по месту жительства) 

 

свидетельство о рождении ребенка заявителя - в 

случае, если заявитель имеет ребенка, не достиг-

шего 18-летнего возраста 

 

свидетельство (документ) о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

письменное ходатайство организации, имеющей 

право осуществлять за счет иностранной безвоз-

мездной помощи деятельность, связанную с оздо-

ровлением детей за рубежом, - для несовершенно-

летних в возрасте от 14 до 18 лет из состава об-

щих и специальных организованных групп детей, 

выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае 

выдачи им паспорта 

 

копия решения комиссии по направлению граждан 

Республики Беларусь за пределы республики для 

получения медицинской помощи при Министер-

стве здравоохранения о направлении несовершен-

нолетнего в возрасте от 14 до 18 лет за пределы 

республики для получения медицинской помощи - 

для несовершеннолетних, направляемых за преде-

лы республики для получения медицинской по-

мощи, в случае выдачи им паспорта в первооче-

редном порядке 

 

документ, подтверждающий внесение платы 

 

 

ускоренном порядке 

 

2 базовые величины 

- дополнительно за 

выдачу паспорта в 

срочном порядке 

граждан Республики 

Беларусь 

 

15 дней со дня подачи 

заявления - в случае вы-

дачи паспорта в ускорен-

ном порядке 

 

7 дней со дня подачи 

заявления - в случае вы-

дачи паспорта в срочном 

порядке в подразделени-

ях по гражданству и ми-

грации, расположенных в 

г. Минске и областных 

центрах 

13 11.1.2. не достигшему 14-

летнего возраста 

законный представитель несовершеннолетнего 

гражданина Республики Беларусь представляет: 

 

 заявление 

 

свидетельство (документ) о рождении несовер-

шеннолетнего 

бесплатно 

 

1 базовая величина - 

дополнительно за 

выдачу паспорта в 

ускоренном порядке 

 

7 дней со дня подачи 

заявления - для несовер-

шеннолетних из состава 

общих и специальных 

организованных групп 

детей, выезжающих на 

оздоровление за рубеж, а 

5 лет  

Вашкевич Надежда Серге-

евна – паспортист, тел.225-

29-22 
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документ для выезда за границу несовершенно-

летнего (при его наличии) - при приобретении 

гражданства Республики Беларусь 

 

 вид на жительство несовершеннолетнего (при его 

наличии) - при приобретении гражданства Рес-

публики Беларусь 

 

4 цветные фотографии заявителя, соответствую-

щие его возрасту, размером 40 x 50 мм (одним 

листом) 

 

документы, необходимые для регистрации по 

месту жительства несовершеннолетнего, указан-

ные в пункте 13.1 настоящего перечня (для граж-

дан, постоянно проживающих в Республике Бела-

русь, не имеющих регистрации по месту житель-

ства) 

 

письменное ходатайство организации, имеющей 

право осуществлять за счет иностранной безвоз-

мездной помощи деятельность, связанную с оздо-

ровлением детей за рубежом, - для несовершенно-

летних из состава общих и специальных органи-

зованных групп детей, выезжающих на оздоров-

ление за рубеж, в случае выдачи им паспорта 

 

копия решения комиссии по направлению граждан 

Республики Беларусь за пределы республики для 

получения медицинской помощи при Министер-

стве здравоохранения о направлении несовершен-

нолетнего за пределы республики для получения 

медицинской помощи - для несовершеннолетних, 

направляемых за пределы республики для получе-

ния медицинской помощи, в случае выдачи им 

паспорта в первоочередном порядке 

 

документ, подтверждающий внесение платы 

 

 

2 базовые величины 

- дополнительно за 

выдачу паспорта в 

срочном порядке 

также несовершеннолет-

них, направляемых за 

пределы республики для 

получения медицинской 

помощи 

 

1 месяц со дня подачи 

заявления для иных 

граждан Республики 

Беларусь 

 

15 дней со дня подачи 

заявления - в случае вы-

дачи паспорта в ускорен-

ном порядке 

 

7 дней со дня подачи 

заявления - в случае вы-

дачи паспорта в срочном 

порядке в подразделени-

ях по гражданству и ми-

грации, расположенных в 

г. Минске и областных 

центрах 
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 2.2. ОБМЕН ПАСПОРТА ГРАЖДАНИНУ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ, ПРОЖИВАЮЩЕМУ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ: 

14.  

11.2.1. достигшему 14-

летнего возраста 

заявление 

 

 паспорт, подлежащий обмену 

 

4 цветные фотографии заявителя, соответствую-

щие его возрасту, размером 40 x 50 мм (одним 

листом) 

 

документы, необходимые для регистрации по 

месту жительства, указанные в пункте 13.1 насто-

ящего перечня (в случае переезда гражданина 

Республики Беларусь, ранее постоянно проживав-

шего за пределами Республики Беларусь, на по-

стоянное жительство в Республику Беларусь, отка-

за гражданина Республики Беларусь, получившего 

паспорт для постоянного проживания за предела-

ми Республики Беларусь, от выезда на постоянное 

проживание за пределы Республики Беларусь) 

 

свидетельство о рождении ребенка заявителя - в 

случае, если заявитель имеет ребенка, не достиг-

шего 18-летнего возраста 

 

документы, подтверждающие внесение измене-

ний, исправлений (при необходимости): 

 

свидетельство (документ) о рождении заявителя 

 

свидетельство (документ) о заключении брака - в 

случае, если заявитель состоит в браке 

 

свидетельство (документ) о расторжении брака 

либо копия решения суда о расторжении брака - в 

случае расторжения заявителем брака 

 

свидетельство о смерти либо копия решения суда 

об объявлении гражданина (гражданки) умершим 

(умершей) - в случае смерти супруга (супруги) 

заявителя 

 

бесплатно - для 

граждан Республики 

Беларусь, находя-

щихся на полном 

государственном 

обеспечении 

 

1 базовая величина - 

для иных граждан 

Республики Бела-

русь 

 

1 базовая величина - 

дополнительно за 

обмен паспорта в 

ускоренном порядке 

 

2 базовые величины 

- дополнительно за 

обмен паспорта в 

срочном порядке 

 

 

7 дней со дня подачи 

заявления - для несовер-

шеннолетних из состава 

общих и специальных 

организованных групп 

детей, выезжающих на 

оздоровление за рубеж, а 

также несовершеннолет-

них, направляемых за 

пределы республики для 

получения медицинской 

помощи 

 

1 месяц со дня подачи 

заявления - для иных 

граждан Республики 

Беларусь 

 

15 дней со дня подачи 

заявления - в случае об-

мена паспорта в ускорен-

ном порядке 

 

7 дней со дня подачи 

заявления - в случае об-

мена паспорта в срочном 

порядке в подразделени-

ях по гражданству и ми-

грации, расположенных в 

г. Минске и областных 

центрах 

 

1 месяц со дня подачи 

заявления (без учета 

времени на доставку 

документов дипломати-

ческой почтой) - при 

обращении в загранучре-

ждение  

 

10 лет – для граждан 

Республики Бела-

русь, не достигших 

64-летнего возраста;  

до достижения  

100-, 125-летнего 

возраста – для граж-

дан Республики 

Беларусь, достигших 

соответственно 64-, 

99-летнего возраста 

 

 

Вашкевич Надежда Серге-

евна – паспортист, тел.225-

29-22 
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свидетельство о перемене имени - в случае пере-

мены заявителем фамилии, собственного имени, 

отчества 

 

письменное ходатайство организации, имеющей 

право осуществлять за счет иностранной безвоз-

мездной помощи деятельность, связанную с оздо-

ровлением детей за рубежом, - для несовершенно-

летних в возрасте от 14 до 18 лет из состава об-

щих и специальных организованных групп детей, 

выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае 

обмена паспорта 

 

копия решения комиссии по направлению граждан 

Республики Беларусь за пределы республики для 

получения медицинской помощи при Министер-

стве здравоохранения о направлении несовершен-

нолетнего в возрасте от 14 до 18 лет за пределы 

республики для получения медицинской помощи - 

для несовершеннолетних, направляемых за преде-

лы республики для получения медицинской по-

мощи, в случае обмена паспорта в первоочеред-

ном порядке 

документ, подтверждающий внесение платывне-

сение платы   

15. 11.2.2 не достигшему 14-

летнего возраста  

 

    

законный представитель несовершеннолетнего 

гражданина Республики Беларусь представляет: 

 

 заявление 

 

 паспорт, подлежащий обмену 

 

4 цветные фотографии заявителя, соответствую-

щие его возрасту, размером 40 x 50 мм (одним 

листом) 

 

документы, подтверждающие внесение измене-

ний, исправлений (при необходимости): 

 

свидетельство (документ) о рождении несовер-

шеннолетнего 

 

письменное ходатайство организации, имеющей 

бесплатно 

 

1 базовая величина - 

дополнительно за 

обмен паспорта в 

ускоренном порядке 

 

2 базовые величины 

- дополнительно за 

обмен паспорта в 

срочном порядке 

 

 

7 дней со дня подачи 

заявления - для несовер-

шеннолетних из состава 

общих и специальных 

организованных групп 

детей, выезжающих на 

оздоровление за рубеж, а 

также несовершеннолет-

них, направляемых за 

пределы республики для 

получения медицинской 

помощи 

 

1 месяц со дня подачи 

заявления - для иных 

граждан Республики 

Беларусь 

 

10 лет 

 

5 лет - для граждан 

Республики Бела-

русь, не достигших 

14-летнего возраста 

Вашкевич Надежда Серге-

евна – паспортист, тел.225-

29-22 
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право осуществлять за счет иностранной безвоз-

мездной помощи деятельность, связанную с оздо-

ровлением детей за рубежом, - для несовершенно-

летних из состава общих и специальных органи-

зованных групп детей, выезжающих на оздоров-

ление за рубеж, в случае обмена паспорта 

 

копия решения комиссии по направлению граждан 

Республики Беларусь за пределы республики для 

получения медицинской помощи при Министер-

стве здравоохранения о направлении несовершен-

нолетнего за пределы республики для получения 

медицинской помощи - для несовершеннолетних, 

направляемых за пределы республики для получе-

ния медицинской помощи, в случае обмена пас-

порта в первоочередном порядке 

 

документ, подтверждающий внесение платы   

15 дней со дня подачи 

заявления - в случае об-

мена паспорта в ускорен-

ном порядке 

 

7 дней со дня подачи 

заявления - в случае об-

мена паспорта в срочном 

порядке в подразделени-

ях по гражданству и ми-

грации, расположенных в 

г. Минске и областных 

центрах 

 

1 месяц со дня подачи 

заявления (без учета 

времени на доставку 

документов дипломати-

ческой почтой) - при 

обращении в загранучре-

ждение 

 

 

3. РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ  

БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКИЙ УЧЕТ 

16. 13.1. Регистрация по месту 

жительства граждан Респуб-

лики Беларусь, иностранных 

граждан и лиц без граждан-

ства, постоянно проживаю-

щих в Республике Беларусь  

заявление; 

 

паспорт или иной документ,  удостоверяющий 

личность; 

  

свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 

14-летнего возраста и не имеющих  паспортов и 

иных документов, удостоверяющих личность (для 

иностранных граждан и лиц без гражданства, 

которым предоставлены статус беженца или убе-

жище в Республике Беларусь, - при его наличии) 

 

документ, являющийся основанием для регистра-

ции по месту жительства; 

 

военный билет или временное удостоверение при-

зывника) с отметкой о постановке на воинский 

бесплатно - для 

несовершеннолет-

них, а также физи-

ческих лиц, прожи-

вающих в государ-

ственных стацио-

нарных организаци-

ях социального об-

служивания  

 

0,5 базовой величи-

ны – для других лиц 

3 рабочих дня со дня 

подачи заявления 

 

  

бессрочно   

Вашкевич Надежда Серге-

евна – паспортист, тел.225-

29-22 
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учет по новому месту жительства – для военнообя-

занных (призывников); 

 

свидетельство о смерти (для иностранных граждан 

и лиц без гражданства, которым предоставлены 

статус беженца или убежище в Республике Бела-

русь, - при его наличии), либо его копия, засвиде-

тельствованная нотариально, либо справка органа 

загса, содержащая сведения из записи акта о 

смерти (в случае смерти одного из законных пред-

ставителей), либо копия решения суда о лишении 

родительских прав, об отмене усыновления (удо-

черения), о  признании гражданина недееспособ-

ным, безвестно отсутствующим или об объявле-

нии гражданина умершим, либо справка органа 

загса, содержащая сведения из записи акта о рож-

дении, если запись о родителях ребенка произве-

дена в соответствии со статьей 55 Кодекса Рес-

публики Беларусь о браке и семье, либо копия 

постановления (определения) суда, органа уголов-

ного преследования об объявлении розыска граж-

данина - для несовершеннолетних, которые имеют 

одного законного представителя 

 

письменное согласие одного из законных предста-

вителей несовершеннолетнего на его регистрацию 

по месту жительства другого законного предста-

вителя, удостоверенное в установленном порядке, 

либо копия (выписка из) решения суда, Соглаше-

ния о детях, определяющих, с кем из законных 

представителей будет проживать несовершенно-

летний, - для регистрации несовершеннолетнего 

по месту жительства одного из его законных пред-

ставителей в случае, если законные представители 

зарегистрированы не по одному месту жительства, 

за исключением случаев, когда законный предста-

витель несовершеннолетнего не зарегистрирован 

по месту жительства на территории Республики 

Беларусь либо является иностранным граждани-

ном или лицом без гражданства, постоянно не 

проживающим в Республике Беларусь 

 

письменное согласие законных представителей 
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несовершеннолетнего на его регистрацию не по 

месту их жительства, удостоверенное в установ-

ленном порядке, - для регистрации несовершенно-

летнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту 

жительства его законных представителей, за ис-

ключением случаев, когда законный представи-

тель несовершеннолетнего не зарегистрирован по 

месту жительства на территории Республики Бе-

ларусь либо является иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, постоянно не прожи-

вающим в Республике Беларусь 

 

документ, подтверждающий внесение платы 

 

17. 13.2Регистрация по месту 

пребывания граждан Рес-

публики Беларусь, ино-

странных граждан и лиц без 

гражданства, постоянно 

проживающих в Республике 

Беларусь 

 

заявление; 

 

паспорт или иной документ,  удостоверяющий 

личность; 

свидетельство о рождении – для лиц, не достиг-

ших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов 

и иных документов, удостоверяющих личность; 

документ, являющийся основанием для регистра-

ции по месту пребывания; 

свидетельство о смерти (для иностранных граждан 

и лиц без гражданства, которым предоставлены 

статус беженца либо убежище в Республике Бела-

русь, - при его наличии), либо его копия, засвиде-

тельствованная нотариально, либо справка органа 

загса, содержащая сведения из записи акта о 

смерти (в случае смерти одного из законных пред-

ставителей), либо копия решения суда о лишении 

родительских прав, об отмене усыновления, о 

признании гражданина недееспособным, безвест-

но отсутствующим или об объявлении гражданина 

умершим, либо справка органа загса, содержащая 

сведения из записи акта о рождении, если запись о 

родителях ребенка произведена в соответствии со 

статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и 

семье, либо копия постановления (определения) 

суда, органа уголовного преследования об объяв-

лении розыска гражданина – для регистрации 

несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, 

имеющего одного законного представителя, не по 

бесплатно - за реги-

страцию в помеще-

ниях для временного 

проживания, а также 

для несовершенно-

летних, престарелых 

граждан и инвали-

дов, проживающих в 

государственных 

стационарных орга-

низациях социально-

го обслуживания, 

для граждан, прохо-

дящих военную 

службу по контрак-

ту, призыву, службу 

в резерве либо нахо-

дящихся на военных 

или специальных 

сборах, проходящих 

альтернативную 

службу; 

 

0,5 базовой величи-

ны – для других лиц  

и в иных случаях 

3 рабочих дня со дня 

подачи заявления 

 

 

на срок обучения – 

для граждан, при-

бывших из другого 

населенного пункта 

для получения обра-

зования в дневной  

форме получения 

образования; 

 

на период пребыва-

ния по месту про-

хождения военной 

службы – для граж-

дан,  

проходящих воен-

ную службу по кон-

тракту (офицеров, 

проходящих воен-

ную службу по при-

зыву), и членов их 

семей; 

на период прохож-

дения военной 

службы (нахождения 

на сборах) – для 

граждан, проходя-

щих срочную воен-

ную службу в резер-

ве, находящихся на 

Вашкевич Надежда Серге-

евна – паспортист, тел.225-

29-22 
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месту жительства либо не по месту пребывания 

этого законного представителя; 

письменное согласие  законных представителей 

несовершеннолетнего на его регистрацию по ме-

сту их  жительства либо не по месту пребывания,  

удостоверенное в установленном порядке, - для 

регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 

14 до 18 лет не по месту жительства либо не по 

месту пребывания его законных представителей, 

за исключением несовершеннолетних, прибывших 

из другого населенного пункта для получения 

образования в дневной форме получения образо-

вания, а также случаев, когда законный предста-

витель несовершеннолетнего не зарегистрирован 

по месту жительства на территории Республики 

Беларусь либо является иностранным граждани-

ном или лицом без гражданства, постоянно не 

проживающим в Республике Беларусь; 

документ, подтверждающий внесение платы 

военных или специ-

альных сборах; 

на период прохож-

дения альтернатив-

ной службы - для 

граждан, проходя-

щих альтернативную 

службу 

до 6 месяцев – для 

граждан Республики 

Беларусь, постоянно 

проживающих за 

пределами  Респуб-

лики Беларусь; 

 

до 1 года – для дру-

гих лиц 

18. 13.3 Снятие граждан Рес-

публики Беларусь, ино-

странных граждан и лиц без 

гражданства, постоянно 

проживающих в Республике 

Беларусь, с регистрационно-

го учета по месту пребыва-

ния  

заявление бесплатно 5 рабочих дней 

 

бессрочно  

 

 

Вашкевич Надежда Серге-

евна – паспортист, тел.225-

29-22 

 4.СЕЛЬСКОЕ ХОЗЯЙ-

СТВО 

     

19. 17.7.Регистрация собак, 

кошек с выдачей регистра-

ционного удостоверения и 

жетона 

заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий 

личность владельца собаки, кошки 

удостоверение (справка) о прохождении вла-

дельцем собаки обучения на курсах по разведе-

нию, содержанию и уходу за собаками - для ре-

гистрации собак потенциально опасных пород 

бесплатно 1 рабочий день бессрочно Фоменко Ольга Николаев-

на – бухгалтер, тел.222-07-

74 
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УТВЕРЖДЕНО 

Приказ начальника  
Минской дистанции граждан-
ских сооружений 
от 23.04.2024  № 149П 

График приема заинтересованных 
лиц по выполнению административ-
ных процедур в Минской дистанции 
гражданских сооружений 

Ответственные ра-
ботники 

Пункты перечня* 
Дни и часы при-

ема 

кабинет Контактный 
телефон 

Кудрявенкова Ма-
рина Вячеславовна 

1.1.5,  1.1.7, 
1.1.8,  1.1.13, 
1.3.1, 1.3.7 

Понедельник – 
пятница  

с 08.30 - 12.30, 
13.00 - 17.00 

18 225 37 29 Ананьева Елена Ва-
лентиновна 

Королькевич Алла 
Викторовна 
 

2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 
2.9, 2.91, 2.12, 
2.13, 2.14, 2.16, 
2.18, 2.181, 2.19, 
2.20, 2.29, 18.7, 
18.13 

Понедельник – 
пятница  

с 08.00 – 12.00, 
13.00 – 17.00 

16 225 61 56 
Гончарова Екатери-
на Николаевна 
 
Шлеенкова Ирина 
Николаевна 

2.24, 2.44 
 

Понедельник – 
пятница  

с 08.00 – 12.30, 
13.00 – 15.30 

 

архив 225 91 38 

Музыка Ольга Вик-
торовна 

2.1, 2.2, 2.3, 2.25, 
2.24, 2.44 

Понедельник – 
пятница  

с 08.00 - 12.00, 
13.00 - 17.00 

 

11 
225 94 93 

225 22 79 
Ларина Анастасия 
Владимировна 

Шустович Светлана 
Александровна 
 

2.35 Понедельник – 
пятница  

с 08.00 - 12.00, 
13.00 - 17.00 

 

25 225 34 41 

Гриневич Алексей 
Сергеевич 
 

19 225 57 89 

Миронович Евгений 
Юрьевич 
 

10.9, 10.11 Понедельник – 
пятница  

с 08.00 - 12.00, 
13.00 - 17.00 

 

32 225 53 77 
Дроздович Алек-
сандр Витальевич 
 
Гуркова Марина 
Ивановна 

10.12., 10.13 Понедельник – 
пятница  

с 08.00 - 12.00, 
13.00 - 17.00 

33 225 57 75 

                                                        
* Перечень административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями 

по заявлениям граждан, утвержденный Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об ад-

министративных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявле-

ниям граждан» 
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Ответственные ра-
ботники 

Пункты перечня* 
Дни и часы при-

ема 

кабинет Контактный 
телефон 

 

Ванюк Михаил Ми-
хайлович 

10.12., 10.13 Понедельник – 
пятница  

с 08.00 - 12.00, 
13.00 - 17.00 

 

8 225 16 16 

Фоменко Ольга Ни-
колаевна 

1.1.29, 1.1.30, 
1.2, 1.3.6, 1.3.8, 
1.11, 1.111, 1.12,  
17.7 

четверг  
с 11.00 - 15.00, 

16.00-20.00 
  
 

СУ-9 

г. Минск, ул. 

Воронянского 

4/2, каб. 1 

  

222 07 74 

Вашкевич Надежда 
Сергеевна 

1.3.2, 1.3.5, 1.8,  
11.1.1, 11.1.2, 
11.2.1, 11.2.2, 
13.1, 13.2, 13.3 
 

четверг  
с 11.00 - 15.00, 

16.00-20.00 СУ-9 

  г. Минск, 

ул. Воронян-

ского  4/2, 

каб. 3 

225 29 22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* Перечень административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями 

по заявлениям граждан, утвержденный Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об ад-

министративных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявле-

ниям граждан» 



 

 

УТВЕРЖДЕНО 

Приказ начальника  
Минской дистанции 
гражданских сооружений 
от 23.04.2024  № 149П 

Список работников, ответственных (и лиц, их замещаю-
щих) за осуществление соответствующих административных 
процедур по заявлениям граждан и ведение по ним дело-
производства  

Пункты перечня Ответственные работники 
Лица, замещающие ответственных 
работников на время их отсутствия 

Контактный 
телефон 

Кабинет 

1.1.5,  1.1.7, 1.1.8,  1.1.13, 
1.3.1, 1.3.7 

Юрисконсульт  
Кудрявенкова Марина Вячеславо-
вона 

Ведущий юрисконсульт 
Ананьева Елена Валентиновна 

225 37 29 
225 17 11 

№ 18 

2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.91, 
2.12, 2.13, 2.14, 2.16, 
2.18, 2.181, 2.19, 2.20, 
2.29, 18.7, 18.13 

Бухгалтер отдела бухгалтерского уче-
та 
 Королькевич Алла Викторовна 

Бухгалтер отдела бухгалтерского учета 
Гончарова Екатерина Николаевна 
 

225 61 56 № 16 

2.24, 2.44 
 

Архивариус 
Шлеенкова Ирина Николаевна 

 225 91 38 архив 

 Специалист по кадрам 
Музыка Ольга Викторовна 
Специалист по кадрам 
Ларина Анастасия Владимировна 

225 94 93 № 11 

2.1, 2.2, 2.3, 2.25 Специалист по кадрам 
Музыка Ольга Викторовна 
Специалист по кадрам 
Ларина Анастасия Владимировна 

 225 94 93 
 

№ 11 

  Специалист по кадрам 
Ларина Анастасия Владимировна 
Специалист по кадрам 
Музыка Ольга Викторовна 
 

225 10 21 № 11 

2.35 Начальник отдела бухгалтерского уче-
та 

 
 

225 34 41 № 25 



 14 

Пункты перечня Ответственные работники 
Лица, замещающие ответственных 
работников на время их отсутствия 

Контактный 
телефон 

Кабинет 

Шустович Светлана Александровна 
 
 Заместитель начальника отдела бух-

галтерского учета 
Гриневич Алексей Сергеевич 

225 57 89 № 19 

10.9, 10.11 Ведущий инженер-энергетик 
Миронович Евгений Юрьевич 

 225 53 77 №32 

 Инженер производственно-
технического отдела 
Дроздович Александр Витальевич 

10.12, 10.13 Заместитель начальника производ-
ственно-технического отдела 
Гуркова Марина Ивановна 

 225 53 77 №32 

 Инженер производственно-
технического отдела 
 Ванюк Михаил Михайлович 

225 16 16 №8 

1.3.2, 1.3.5, 1.8,  
11.1.1, 11.1.2, 11.2.1, 
11.2.2, 13.1, 13.2, 13.3 
 

Паспортист Вашкевич Надежда 
Сергеевна 
 

Паспортист Вашкевич Надежда 
Сергеевна 
 

225 29 22 СУ-9 

г. Минск, 

ул. Воронянско, 

4/2, каб.3 

1.1.29, 1.1.30, 1.2, 1.3.6, 
1.3.8, 1.11, 1.111, 1.12,  
17.7 

Бухгалтер  
Фоменко Ольга Николаевна  
 

Бухгалтер  
Фоменко Ольга Николаевна 

222 07 74 СУ-9 

 г. Минск, 

 ул. Воронянско, 

4/2, каб.1 
 


